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Notwendige Mandantendaten Kapitalgesellschaften 
 

zur Einrichtung und Durchführung der monatlichen Buchführung 
bzw. zur Erstellung von Jahresabschlüssen und Steuererklärungen 

 
 
 
Angaben zum Unternehmen: 
 

Firma  

Rechtsform  

Sitz:  

Notarvertrag vom  
Eingetragen im 
Handelsregister  

Handelsregister Nr.  

Stammkapital  

Gegenstand:  
Geschäftsführer/ 
Ansprechpartner  

Telefon  

Telefax  

Mobiltelefon  

E-Mail  
 
 
Angaben zu den Gesellschaftern 
 

 Name Anschrift Beteiligung St-Nummer 

Gesellschafter 1     

Gesellschafter 2     

Gesellschafter 3     

Gesellschafter 4     
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Bankverbindung 
 
Bank  

Bankleitzahl  

Kontonummer  

Kontoinhaber  

IBAN  

BIC  
 
 
 
Unterlagen für die Mandatsübernahme 
sofern folgende Unterlagen vorhanden sind, bitten wir Sie, diese zu einem Erstgespräch 
mitzubringen: 
 

• Satzung der Gesellschaft 
• Handelsregisterauszug 
• Gewerbeanmeldung 
• Kopie der letzten Steuererklärung 
• Kopien der letzten Steuerbescheide 
• Kopie Gewerbeanmeldung 
• Kopie steuerliche Erfassung 
• Korrespondenz mit dem Finanzamt 
• letzten beide Jahresabschlüsse 
• aktuelle BWA sowie Summen- und Saldenliste 

 
 
 


