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Mandanten Checkliste fir die Vorbereitung der Untelagen
zur Erstellung des Jahresabschlusses

Bitte prifen Sie, ob Sie uns Unterlagen zu den siatienden Stichpunkten geben kénnen.
Nicht alle Gliederungspunkte betreffen Ihr Untenmein. Bitte streichen Sie die
unzutreffenden Punkte.

1. Noch nicht gebucht Belege des Abschlussjahres
* insbesondere Belege zur Liste der ungeklarten &irfagen

2. Anlagevermogen
* Anlageninventar (Abgange, Verschrottungen, Neuzgggn
* Belege zu den Veradnderungen im Anlagevermogen
» Belege hoherer Erhaltungsaufwendungen
* Aufstellung der nach dem Bilanzstichtag durchgeimbzw. geplanten
Investitionen (fur die drei Folgejahre)

3. Liste der Forderungen und sonstigen Vermogensgegstande
» Markierung der zweifelhaften Forderungen
* Forderungen mit bedarf Einzelwertberichtigung
* Auszubuchende Forderungen (Nachweis z.B. Insolveremetc.)

4. Vorrate
* Inventur der Waren und Vorrate
* Inventur angefangene Arbeiten

5. Aktive Rechnungsabgrenzung
* Beleg bei periodentbergreifenden Aufwendungen @Ji€¢ersicherungen)

6. Ruckstellungen
» Aufstellung der zum Bilanzstichtag noch nicht gemaenen Urlaubstage der
Mitarbeiter (inkl. der letzten Gehaltsabrechnungjdeeiligen Mitarbeiter)
» Berufsgenossenschaft (Bescheid des Vorjahres)
» Aufstellung der anhéngigen Gerichtsverfahren
* Aufstellung von Gewéhrleistungsbehafteten Umséatzen
* Sonstige Rickstellungen
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7. Liste der Verbindlichkeiten
» Vertrage zu betrieblichen Darlehen inkl. Zinsbestigengen
* Aufstellung der bis zur Bilanzaufstellung noch niiblglichenen Verbindlichkeiten

9. Saldenbestatigungen der
* Banken (z.B. Kopie des Kontoauszuges vom 31.12.)
* Uber sonstige Darlehen
» Kassenaufzeichnungen inkl. Belege

10. Allgemeines / Neue Vertrage
« Anderung des Gesellschaftervertrages (Kapitalerhghu
* Gewerbeanmeldungen/-ummeldungen
¢ Genehmigungen (z.B. Eintragung Handwerksrolle, § 3éwO)
* Vertrage mit Gesellschaftern oder nahestehendesofen
- Anstellungsvertrage
- Miet- und Pachtvertrage
- Darlehensvertrage
* Weitere wesentliche Vertrage (z.B. Miet-, Pach@arlBhens- und Leasingvertrage)
* Burgschaftsvertrage
* Sonstige Haftungsverhaltnisse
» Aktuelle Gesellschafteerliste zum Bilanzstichtag
*  Wunsch zur Ergebnisverwendung
* Protokolle der Gesellschafterversammlung des Albissidhres
* Spendenbelege
* Bei umsatzsteuerfreien Erlésen - Nachweis der $befreiung
» Fahrtenbuch / Nachweis des Brutto-Listenpreisessgmivat mitgenutzten Pkw

Nur wenn die Buchfiihrung von Ihnen erstellt wurde:
» Datenexport nach DATEV mittels Schnittstelle
* Summen- und Saldenliste
* Kontenblatter (als pdf-Datei)
» Protokolle der Umsatzsteuer-Voranmeldungen
«  Opos- Ubersichten der Debitoren und Kreditoren
» Jahreslohnjournal
* Anschaffungsrechnungen des im Abschlussjahr angéseh Anlagevermdgens

Bei Mandatsiibernahme
» letzte Steuererklarungen in Kopie
* letzte Steuerbescheide
» Jahresabschliisse der vorangegangenen zwei Wittgehaé
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